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兰州大学管理学院行政人员年度考核写实表 

（2020 年度） 

填表日期： 2020.12.22           

姓    名 雷杰妮 岗位 本科生专职辅导员 

入职时间 2020.7.16 2020年在岗时间 2020.7.16-2020.12.31 

写 

 

实 

 

表 

 

现 

一、重点工作 

（一）担任 2020 级本科生专职辅导员。2020年 9月起，以学院 2020级本科

生专职辅导员身份负责 260 名学生的思想政治教育和日常管理工作，负责

2020年秋季学期迎新工作、新生入学教育 100天工作、新生军训工作、组建

新生班委、新生学籍档案审查和复查工作、新生心理访谈工作、新生运动会

等系列工作，  

（二）完成学院 2020-2021学年的所有本科生奖助学金评审工作，分别完成

宝钢奖学金、华夏银行奖助学金、思让奖学金等 18 余项社会类奖助学金的

评审工作，完成本年度家庭经济困难生认定、本科生国家奖学金、国家励志

奖学金、学校优秀学生奖学金、学校本科生单项奖学金和评优等评审工作，

完成了全院本科生的生源地贷款录入工作、校园地贷款、本科生学费减免，

以及开展了 2020 年毕业生基层就业学费补偿国家助贷款代偿工作。 

（三）负责本科生党务工作，配合主管领导完成了新生入党宣传工作、推动

党支部同入党申请人进行谈心谈话、团支部入党推优工作，举办入党积极分

子培训班、新党员培训班等活动，维护“学习强国”系统名单等工作。 

（四）完成学院“三走进”工作，负责对接联络学院和机关单位的老师，跟

踪“三走进”工作的实施情况，负责学院“三走进”工作的宣传和新生的“三

走进”安排工作。同时，还负责学院班主任年工作，负责与班主任老师的日

常联系和年度考核工作。 

二、显著的工作成绩 

    在军训期间，本人所带连队获得新生军训队列会操第一名，所在连队获

得“先进连队”荣誉称号，所在营队获得“军事训练优秀营”荣誉称号，本

人也获得“优秀带队教师”荣誉称号。在 2020年的新生运动会中，我院学生

获得团体总分第二名的优异成绩，并获得道德风尚奖（第一名）。在新生文艺

汇演中，我院新生参演的节目《到达》获得新生文艺汇演三等奖的优异成绩。 

三、岗位工作完成情况 

1. 完成 2020 级新生军训工作、新生入学教育系列、新生日常教管理工作工

作。 

2. 完成 2020 年度秋季学期所有奖助评审工作。 

3.完成学院本年度本科生入党教育系统工作。 

4.即将完成 2020年度本科生班主任考核工作。 

  

在工作中出现的重大工作失误说明（若无则不填） 

 

 

 


