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兰州大学管理学院行政人员年度考核写实表

（2020 年度）

填表日期： 2020.12.21

姓 名 易芊汝 岗位 校友秘书

入职时间 2019.6.27 2020 年在岗时间 12 个月

写

实

表

现

一、重点工作

1.推进各地校友分会换届与校友组织建设。完成管理学院北京、广东校友分

会第二届换届选举工作。已向学院青海绿色管理研究会筹备小组提供学院青

海校友数据信息，研究会已集成 7名理事会成员。

2.细化校友服务工作。

（1）制作《校友卡使用指南》及《校友卡网上申请常见问题解答》，方便校

友们申请及使用校友卡，制作方便外地校友返校的《来兰攻略》，为来兰校

友提供吃、住、行相关资讯；

（2）2020 年截至 12 月 10 日，办理校友卡共计 14 批次，办理校友卡 60 张；

（3）疫情期间，积极组织线上校友交流活动，共计 6场；

（4）通过学校、学院官网及各类微信平台、交流群向校友推送新闻 40 余篇，

发送活动、问候祝福类海报（信息）百余条；

（5）联合学院信息化建设部门，推出管院专属表情包设计活动。

3.积极建立与校友及捐赠方的互动交流。

（1）完成学院教学科研空间冠名捐赠铭牌的制作，并将于年底前完成安装；

（2）为各类型捐赠者均定制化设计《管理学院捐赠感谢信》，以更好的增进

捐赠体验感。

4.准确准时完成校友数据完善。

已完成 2020 届（6、8 月）本科毕业生（308 人）、学术学位硕士（98

人）、专业学位硕士（596），共计 1013 人的《管理学院校友基本信息表》统

计工作；

5.支持学生实习与毕业生就业。在今年春招、秋招季，邀请 HR 校友，为应

届生提供简历及就业指导。

6.参与学院第五轮学科评估工作的相关资料整理。

二、亮点工作--抗疫行动

2020 年 3 月，在境外疫情日趋严重的关头，响应兰州大学校友总会倡议，

对口支援兰州大学美国芝加哥校友会，共有 85 人次捐赠现金 36400 元，吉

美才让校友向管理学院捐赠一次性医用外科口罩 8000 个。

三、上级嘉奖

学校疫情防控指导小组授予管理学院校友会 “抗疫先进集体”奖。

四、显著的工作成绩

1.新增 4家企业集团与我院共建学生实习基地（注：其中两家是我院牵头，

由学校就业办签署协议）。

2.根据学校基金会入账单及 2020 年校友捐赠协议统计，截至 2020 年 12 月

21 日，签订捐赠协议金额共计：1137,080.00 元；到账金额 887,080.00 元。

在工作中出现的重大工作失误说明（若无则不填）


