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兰州大学管理学院行政人员年度考核写实表 
（2021 年度） 

填表日期：2021年 12 月 28 日 

姓    名 易芊汝 岗位 校友秘书 

入职时间 2019年 6月 27日 2021年在岗时间 全年在岗 

写 

 

实 

 

表 

 

现 

一、重点工作 

1.推进学院地区校友会换届 

学院上海校友会已在 11月 11日、学院兰州校友会已在 11 月 15日上报

学院领导新一届理事成员候选人名单。 

2.细化校友服务工作 

（1）整理校友卡办理和使用过程中常见问题 20问，方便校友申请及使

用校友卡；整理校友查档常见问题 15 问，方便校友联系档案馆查询办理相

关业务。 

（2）向校友发送生日祝福，制作贺卡、在传统佳节期间向校友送上祝

福问候；在第五轮学科评估时期制作纸质新年贺卡 505张，收集并统计贺卡

寄送地址 505 人次，有效邮寄出 416份贺卡。 

3.校友秩年返校活动 

2021年，共计接待 07级信息管理与信息系统专业、07级市场营销专业、

08 级 MBA 专业等 5 个班级的秩年返校活动，共计返校人数达 70 人；帮助校

友申领返校纪念福袋共计 50个，协助秩年返校班级完成 20余场活动的举办。 

4.就业支持 

面向校友群体、兰大就业网校招单位推介 2021 届毕业生；同时协助学

工组举办就业课堂/校友课堂。 

（1）2021 年累计收到来自校友反馈的招聘讯息 60余条，新增 5家有意

向与学院建立学生实习基地的校招单位。 

（2）截至 2021年 12月 28日，协助学工组举办了 7期“就业课堂”、1

期“校友课堂”活动。 

（3）完成学院“校友职业导师”计划实施方案的拟写。 

二、岗位工作完成情况 

1.根据学校基金会入账单及 2021 年学院校友捐赠统计，截至 2021年 12

月 28日，捐赠协议签订及到账金额共计：155673.15元；完成管理学院助学

金项目的立项。 

2.尝试与广告公司沟通设计学院院徽及校友周边文创产品的开发。 

2021年，经过沟通已拿出设计稿的文创产品有：学院新一代金属院徽、

管小鹰毛绒摆件、2021届毕业生纪念品--姓名印章（已打样）、带有管院 logo

的 U盘；已投入使用的设计产品有：杏林楼校友冠名教室的捐赠铭牌、2011

届 MBA广东校友在人资林植树时的个人捐赠铭牌。 

在工作中出现的重大工作失误说明（若无则不填） 

 

 

 


