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兰州大学管理学院行政人员年度考核写实表 
（2021 年度） 

填表日期：2021年 12月 28日 

姓    名 张玲玲 岗位 
招生与综合事务管理 

办公室副主任 

入职时间 2016年 11月 7日 2021年在岗时间 全年 

写 

 

实 

 

表 

 

现 

本人主要协助主管领导统筹协调专业学位教育中心的招生及综合事务

管理，负责 MBA/IMBA/EMBA 招生、学生活动、班级建设等工作,担任 2 个班

级的辅导员。围绕以上工作内容，现将 2021 年工作重点、亮点以及取得的

成绩总结如下： 

一、优化招生工作，提高招生竞争力 

1、统筹专业学位招生工作，撰写初试成绩分析报告，拟定复试流程和

复试录取实施细则，组织完成 2021 年 MBA/IMBA/EMBA 复试录取工作，各项

目共录取 556 人，招生人数创历史新高。 

2、研究教育部、学校的招生政策，拟定并发布 2022 年 MBA/IMBA/EMBA

和 MPAcc招生简章，完成招生宣讲、报名咨询等工作。2022级 MBA现场确认

报考人数为 2674 人，较 2021年增加 235人。 

3、组织开展 2022年非全日制 MPAcc项目的专家论证和申报工作，自 2022

年起学院将开始招收非全日制 MPAcc项目。 

4、加强与腾讯商学院、世界经理人等媒体的合作，撰写宣传资料，申

报重要奖项，进一步提升我院 MBA项目的影响力。 

5、策划审核 MBA公众号推文，多渠道宣传我院 MBA品牌优势和特色。 

二、丰富学生活动，提升培养质量 

1、组织开展各项精品赛事。带队参加第十届亚太地区商学院沙漠挑战

赛，来自 121 所院校的 4000 余名师生共同参赛。正值亚沙十年庆之际，兰

大鹰之队勇夺赛事最高荣誉“沙鸥奖”；策划组织第八届全国管理案例精英

赛校园赛（232 人参与），与西交大联合承办西部一区晋级赛，代表队获得晋

级赛冠军；策划组织第二届 MBA 国际化企业经营决策模拟校园赛（180 人参

赛），组织 6支队伍参加第十四届“尖烽时刻”全国商业模拟大赛。 

2、负责 MBA 联合会的管理，加强 MBA 联合会建设，在组织常规活动的

基础上，今年继续创新活动形式，组织举办了“轻羽飞扬 挥动健康”兰大

MBA第一届羽毛球混双联赛、“慧植兰心”行业分享会、东西部企业创新发展

沙龙、国庆节 72 公里接力跑（庆祝 72 华诞）、走访慰问老干部的党史学习

教育实践等活动，充分调动 MBA联合会在策划与组织学生活动的主动性和积

极性。今年学校的评优中，MBA联合会再次获得了兰州大学研究生先进集体。 



2 
 

三、加强班级建设，首次获得学校十大优秀班级 

作为 2020 级 EMBA2班的辅导员，在全班 61名同学的共同努力下，不断

推进班风建设、持续加强学风建设、举办高端主题活动等，兼顾系统理论学

习与实践问题导向，深化 EMBA 教育的整合性实践。经过一年多的建设与发

展，使班级成为班风优良、学风浓厚、互助友爱、团结和谐、具有强大向心

力和凝聚力的集体。在 2020-2021学年研究生评优工作中，经学院推荐、现

场答辩，最终以全校第二名的成绩获得兰州大学十大研究生优秀班级（学院

专业学位班级首次获得此荣誉）。 

四、做好其他重要工作，助力专业学位人才培养 

1、组织完成 2021级新生报到、开学典礼、入学教育等工作，负责活动

策划、现场组织等。疫情期间督促 MBA 在校生完成健康打卡、核酸检测信息

统计等，加强学生管理工作。 

2、根据学校要求，结合学院实际，顺利完成 2021届优秀毕业生评选和

2020-2021学年研究生评优工作。 

3、为迎接中央巡视、教指委专项检查，完成招生资料整理汇总、报告

撰写、PPT制作等，对相关工作进行“自我体检”。 

4、组织申报专业学位（MBA）校级实践基地，协助推进与兰大深圳研究

院的合作，协助完成异地移动课堂服务支持相关工作。 

5、协助完成新生学籍、毕业生就业信息审查工作；完成 2021届毕业生

（413人）就业信息审查、报到证核对发放、档案整理邮寄工作。 

6、协助开展课程跟进、开题/学位答辩记录等工作。 

在工作中出现的重大工作失误说明（若无则不填） 

 

 

 


