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兰州大学管理学院行政人员年度考核写实表
（2024 年度）

填表日期：2024 年 12 月 22 日

姓 名 信晓泽 岗位 本科生专职辅导员

入职时间 2024 年 7 月 2024 年在岗时间 2024 年 3 月-12 月

写

实

表

现

2024 年，作为管理学院的本科生专职辅导员，我深感责任重大且充满挑

战，同时也收获了满满的成就感与成长。这一年，我不仅在常规工作中稳扎

稳打，更在亮点工作和重点工作中取得了显著成绩，以下是我对本年度工作

的全面总结。

一、常规工作：稳扎稳打，成效显著

在常规工作的完成上，我始终保持着严谨细致的工作态度，确保每一项

任务都能高质量完成。目前作为学院学工组行政秘书，我承担着日常学工的

行政事务。从通知接收再到信息传递、组织实施、汇总整理等，每一项工作

我都力求高效、准确。全年按时通知学工组学工部工作，按时通知学工组人

员参会、培训，严格按照学校要求，提交相关材料。

目前，担任 2024 级本科生的辅导员，在新生入学前、入学初以及入学

后开展新生入学教育工作。通过制定迎新方案、组织迎新活动、开展入学教

育等方式，使新生快速适应大学生活，了解学院文化和学校规章制度，帮助

新生顺利融入学院这个大家庭，下半年，在新生学业指导上，我积极引导学

生树立正确的学习态度和目标，帮助他们制定合理的学习计划，组织兰州大

学“笔尖笃志·流墨生辉”兰州大学“好作业、好笔记”评选”多名学生获

奖并获“优秀组织单位”。在日常，我通过定期召开班会、班委会、个别辅

导、谈心谈话等方式，及时了解学生的学习动态和困难，并给予针对性的指

导和帮助。同时，我还积极组织各类文体活动和社会实践活动，在丰富学生

的课余生活中增强学生的团队协作能力和社会责任感。在本科生党建中，修

订《入党积极分子推优办法》并实施；担任本科生党支部书记，通过组织主

题党日活动、党员学习交流会等，增强支部的凝聚力和战斗力同时，也提高

了自己的政治素养和党性修养。

二、亮点工作：精益求精，追求卓越

在亮点工作方面，我始终保持着高度的责任心和使命感，力求每一项工

作都能达到预期效果，甚至超越预期。上半年，在开展 2022 级本科生日常
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工作的同时，我还担任了领导力班行政秘书，组织第七期领导力班开展日常

课程，选拔 10 名大学生前往泰国曼谷参加“第十二届大学生领袖研讨会”、

选拔 3名学员前往上海交通大学参加“首届青年全球胜任力发展论坛”进行

兄弟高校及国际交流；参与并组织了“陈行甲星空课堂”的策划与实施，活

动取得了圆满成功，受到了甘肃团省委高度评价，“甘肃青年”官方同步直

播与转发，下半年，继续担任领导力班行政秘书，目前已组织开展第八期领

导力班的招募与选拔。此外，今年，恰逢管理学院建院 20 周年，作为入职

管理学院的一员，我积极参与了院庆工作。在此期间，我负责了院庆手册的

设计编订以及校友联络、现场协调等工作。每一项任务我都认真对待，为院

庆的成功举办贡献了自己的力量。

三、重点工作：深耕细作，精准到位

重点工作方面，下半年我负责全院本科生奖助补贷工作，组织了“宝钢

奖学金”、“国家奖学金”、“国家励志奖学金”、“感恩近现代奖学金、

助学金”、“港澳及华侨学生奖学金”、“筑梦奖学金”、“兰州大学奖学

金”评定以及“小米奖助学金”、“锐丰卓越奖助学金”、“火箭军砺剑助

学金”等社会类奖学金评定工作；“2024 年国家助学贷款”、“2024-2025

学年家庭经济困难学生认定及国家助学金评定”、“学费减免”等资助工作，

在评定过程中我始终坚持公正、公平、公开的原则，严格按照学院的相关规

定和程序进行评选。通过组织班级评议、学院审核等环节，确保了评选结果

的公正性和准确性，也确保了每一位优秀的学生都能获得应有的认可。做到

评选结果的准确无误，奖助补贷工作零失误、零反馈。

回顾过去的一年，我深感自己收获颇丰。不仅在工作上取得了显著成绩，

还在个人能力方面得到了大幅提升。这些工作成绩的取得，离不开学院领导

的大力支持和同事们的共同努力。在未来的工作中，我将继续保持积极向上

的工作态度和勇于创新的精神风貌，为学院的发展贡献自己的力量。同时，

我也将不断学习和提升自己的能力和素质，做好学生日常思想政治教育和管

理工作的组织、实施与指导，努力成为学生成长成才的人生导师和健康生活

的知心朋友。

在工作中出现的重大工作失误说明（若无则不填）

说明：写实表现简明扼要，重点阐述亮点工作和创新工作，字数控制在 1000 字左右。


