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（2024 年度） 

填表日期：2024 年 12 月 20 日 

姓    名 张新满 岗位 信息化建设秘书 

入职时间 2017.6 2024 年在岗时间 全年 
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1、统筹协调各方力量，高质量完成实验室建设。今年以来重点推进草地生态绩效

治理与管理大数据实验室基础改造与设备补充采购两个项目建设，主动对接学校基本

建设处、财务处、审计处等多个部门，依法依规开展基础改造项目调研论证、预算编制、

公开招标、工程设计、施工管理等各项工作，协调实验室与设备管理处、采购管理办公

室等部门，提前制定设备采购计划，梳理各类设施设备的采购清单、技术参数要求以及

供货时间节点等关键信息，确保高效高质量完成采购工作。设备安装到位后，我们协调

设备、施工、家俱、网络及云桌面等多家供货或施工单位，对局部细节进行改造完善，

从操作便利性优化、使用隐患排查、美观与舒适性提升等方面进行全面整改，并组织多

次联调联试，对部分使用场景进行全方位演练，确保各实验室空间在网络、显示、音响、

终端、电源等方面全部达到使用需求。 

2、全过程参与院庆筹备，全方位展示管院风采。按照年度工作安排，我们从年初

开始，全过程参与建院 20周年院庆筹备工作。设计制作并发布了院庆 20周年网站，并

根据实际要求进行了多次改版。院庆网站设置了“院庆公告”“院庆动态”“图说管院”

“视频祝福”“高校贺信”“献礼管院”“捐赠鸣谢”等 7个栏目，共计上传文章 65篇、

图片 809幅、视频 67条、捐赠信息 295条。为了展示管理学院 20年以来的发展历程，

我们从上万张历史照片中，精选了 300多幅有代表性的场景或合影，动员部分学院老教

师提供一些珍贵的历史资料照片上传到院庆网站中，增加了教职工的参与感和荣誉感，

使全体师生和校友更好的了解管院、热爱管院、建设管院。院庆期间，我们积极协调各

方力量，解决院庆现场网络直播、大屏显示、音响设备等技术问题，协调现场视频直播、

图片直播、摄影摄像及各场馆技术保障力量调配等，确保院庆活动圆满顺利完成。 

3、以“十精工程”为指引，持续提高技术保障水平。一是扎实做好信息更新与日

常技术保障。维护学院网站及应用数据平台的正常运行，制作发布管理学院成立 20周

年院庆网站，审核发布各类信息 900余条，管理和维护学院 OA系统内部流程。开通并

运行云服务器 74 台，部署运行云桌面 171 台，运行网站及应用系统 25 个，有效保障

学院教学科研工作需求。定期对网站进行系统维护和数据备份，处理各类软件问题 30

余次，网络、电脑、外部设备等技术问题 20余次，充分发挥信息服务中心的服务保障

职能。二是高质量完成重大活动、比赛、会议等信息化保障。完成第三届 CMAU全国大

学生市场研究与商业策划大赛西部赛区决赛、第四届新商科大赛场地准备和技术方案

制定，检查测试网络环境并配置本地无线网络，组织设备调试和系统部署，以及比赛全

过程的技术保障工作，确保大赛圆满顺利完成。三是积极配合学院业务工作的技术保

障。配合学院其它部门做好 2024年度研究生复试招生和论文答辩等工作，开展视频会

议及监控录像等相关设备的布设、调试与资料存档，完成各类会议、面试、讲座等技术

保障 30余场次，保障各类活动摄像、录像 60余场次，有力保障各项工作的顺利开展。 

在工作中出现的重大工作失误说明（若无则不填） 
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